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Namskra

Um namsleidina:

Mattur kvenna er 12 vikna namsleid fyrir konur sem vilja 6dlast pekkingu og feerni i
rekstri fyrirteekja. Namsleidin samanstendur af fimm namskeidum.

Adgangskrofur:
Engar sérstakar forkrofur eru gerdar vardandi fyrra ndm

Fyrirkomulag:

Kennsla fer fram i fjarnami og geta nemendur hlustad & fyrirlestra & netinu og unnid
verkefnin pegar peim hentar. Fyrirlestrar eru 4-5 i hverju namskeidi og eru birtir &
kennsluvef skélans samkvaemt kennsluazetlun hvers ndmskeids. bar ad auki eru
kennslustundir i vinnulotum par sem 16gd verdur ahersla & hdpavinnu nemenda.
Vinnuhelgar eru tvisvar 4 namstimanum og naminu lykur svo med formlegri Gtskrift.

Namsmat:

Namsmat fer fram i hverju namskeidi fyrir sig. Kennarar namskeida veita upplysingar
um vaegi namspatta vid upphaf namskeids. Ahersla er & verkefnamidad namsmat.

Namskeid namsleidar og umfang:

Namid veitir ekki einingar en umfang og markmid nams eru skilgreind med hlidsjon
af framhaldsskolaeiningum. Markmid ndmskeida samsvara hafniprepi 2 & islenska
hefnirammanum.

Umfang namsleidar 195-270 klst, sem samsvarar um 11 framhaldsskélaeiningum.
Nemendur geta buist vid ad verja um 13-20 klst & viku i namid fyrir utan fundi og
vinnuhelgar.

Namskeid namsleidar eru eftirfarandi:

e Framsakni — 6rugg tjaning.

e Upplysingataekni.

e Fjarmal og fjarmognun fyrirtaekja.
e Markadssetning i stafrenum heimi.
e Stofnun og rekstur fyrirtaekja.
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Lysingar & namskeidum:

Framsakni — 6rugg tjaning

Namskeidslysing:

Hagnytt ndmskeid um samskiptaferni og érugga tjaningu. Fjallad um pad ad koma sér / voru /
pjonustu / malefni & framfeeri, ad kynna sig af 6ryggi, standa med sér og na arangri med géoum
samskiptum.

Unnid mikid i hdpastarfi og verkefnavinnu & vinnuhelgum.

Namsmarkmia:

Markmid ndmskeidsins er ad konur finni matt sinn og 6ryggi, ndi markmidum sinum, kunni &
samskipti vid fjoImidla og njoti sin almennt i samskiptum.

Eftir ndmskeidid eiga nemendur ad:
e Hafa 6dlast mikio 6ryggi, pekkja styrkleika sina og standa betur med sér.
e Hafa steekkad tengslanet sitt.
e  Geta notid sin & mannamétum, fundum og geta kynnt voru / pjénustu af éryggi i
rafheimum, raunheimum og i fjélmidlum.

Lesefni:

Bokin Orugg tjaning — betri samskipti eftir Sirry Arnardéttur. Utg. Verdld 2013. (Lika til sem
h1j6obok).

Einnig er gott ad fylgjast med fjolmidlum lidandi stundar.

Fyrirkomulag kennslu og umfang:

Namskeidid er kennt allan namstimann. Kennsla er & upphafsfundi, reglulegum Teams fundum,
vinnuhelgum og & stefnuméti vid frumkvodlakonur i Sjavarklasanum vid lok ndmstimans.
Nemendur nalgast upplysingar um namsefni, verkefni og fyrirlestra & kennsluvef skoélans.

Gert er rad fyrir ad vinna nemenda vid ndmskeidid sé um 55-70 klst, sem samsvarar 3

framhaldsskélaeiningum. Nemendur hafa greidan adgang ad kennara allan timann. sirry@sirry.is og

s: 897-8858

Verkefni og ndamsmat:
Verkefni eru hdp- og einstaklingsverkefni sem fara mest fram a Vinnuhelgum.

Namsmat byggir a patttéku. En hver og einn velur fyrir sig, val & verkefnum en ekki skylda. Ekki
préf heldur eru nemendur hvattir til ad vera virkir patttakendur i ndmskeidinu.

Tungumal kennslu:

islenska
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Upplysingateekni

Namskeidslysing:

Vinnubokarumhverfid i Excel og helstu adgerdir. Utlitsmétun vinnublads og uppsetning. Formulur
og innbyggd foll. Framsetning gagna.

Fagleg uppsetning skjala i Word og vinnusparandi adferdir. Utlitsmotun og uppsetning. Snid og
snidmat.

Tolvupdstur og timastjornun i Outlook. Skipulagning posthélfs og medhdndlun skeyta. Bokanir og
vidburdir feerdar i daghok. Uppsetning verklista. Umsjon tengilida.

Namsmarkmio:

Eftir ndmskeidid eiga nemendur ad:

e Hafa tileinkad sér sjalfstaedi i télvunotkun og geti bjargad sér vio margvislegar adstedur.
e Hafa 6dlast skilning & edli toflureiknis.
e  bekkja helstu grunnadgerdir téflureiknis.
e  Geta sett upp og Utlitsmatad skjal i Word
e  Geta skipulagt tima og vinnu med pvi ad nyta sér eiginleika Outlook
Lesefni:

Verdur kynnt af kennara

Fyrirkomulag kennslu og umfang:

Kennsla fer fram i fjarndmi og med vinnufundi. Nemendur nélgast upplysingar um nédmsefni,
verkefni og fyrirlestra & kennsluvef skélans. Fyrirlestrar eru um 40 min, ad medaltali 2 fyrirlestar &
viku.

Gert er rao fyrir ad vinna nemenda vid ndmskeidid sé um 35-50 klst, sem samsvarar 2
framhaldsskdélaeiningum.

Verkefni og ndamsmat:

Verda Utskyrd af kennara i upphafi ndmskeidsins

Tungumal kennslu:

islenska
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Fjarmal og fjarmdgnun fyrirteekja

Namskeidslysing:

Farid er yfir grunnatridi fjarhagsbokhalds, reikningsskila og innihald arsreiknings. Hvaod fellst i
rekstrarreikningi, efnahagsreikningi og sjodstreymi? Helstu hugtok og kennit6lur Gr rsreikningi
kynnt. Grunnur ad gerd fjarhagsaztlana baedi hvad vardar rekstur og fjarfestingu fyrirtaekis. Utskyrt
hvad liggur til grundvallar vid mat & ardsemi. Leidir vardandi studning vid préun
vidskiptahugmynda skodadir. Farid yfir grunnpeetti i fjArmdgnun atvinnurekstrar. Eigin fjarmognun
og kostir pegar sekja & lansfjarmagn a islandi.

Namsmarkmid:

Eftir ndmskeidid eiga nemendur ad:
e Kunna skil & fjarhagsyfirlitum um rekstur, efnahag og sjéosstreymi
e  Geta stillt upp einféldum fjarhagsaeetlunum
e Geta gert grein fyrir moguleikum til fjarmoégnunar atvinnureksturs & Islandi

Lesefni:

Verdur kynnt af kennara

Fyrirkomulag kennslu og umfang:

Kennsla fer fram i fjarndmi og med vinnufundi. Nemendur nalgast upplysingar um namsefni,
verkefni og fyrirlestra & kennsluvef skélans. Fyrirlestrar eru um 40 min, ad medaltali 2 fyrirlestar &
viku.

Gert er r&d fyrir ad vinna nemenda vid ndmskeidid sé um 35-50 klst, sem samsvarar 2
framhaldsskolaeiningum.

Verkefni og namsmat:

Verda utskyrd af kennara i upphafi ndmskeidsins

Tungumal kennslu:

islenska
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Markadssetning i stafr&enum heimi

Namskeidslysing:

Namskeidid fjallar um helstu patti sem snda ad markadsmalum i heimi samfélagsmidla og horft
verdur til patta eins og greiningar markhopa, stjérnun herferda, midlaval og gagnadrifinnar
dkvardanatoku i pvi starfi. Fyrirteki og stofnanir nyta sér samfélagsmidla i miklu meli i
markadsstarfi, en p6 med mis ahrifamiklum hetti. Folk sem styrir markadsmalum fyrirtekja og
stofnana parf ad kunna ad feta sig i heimi samfélagsmidla og velja midla sem henta peirra starfsemi
0g markmidum.

Namsmarkmia:
Eftir ndAmskeidid eiga nemendur ad:

Geta greint markhdpa sina

Utbuid herferdir i auglysingakerfi Facebook og Instagram

Greint arangur herferdanna

Greint hegdun & vefsveedum/forritum sinum med Google Analytics

Attad sig & hinum 6liku samfélagsmidlum parna (ti og styrkleikum hvers og eins
Vera kunnug/ur pvi sem fer fram i auglysingakerfi Google

Lesefni:

Ekkert formlegt lesefni verdur kynnt heldur studst ad lang mestu leiti vid fyrirlestra kennara. itarefni
fyrir pa sem vilja dypri skilning en okkur gefst timi fyrir verdur kynnt & medan namskeidi stendur.

Fyrirkomulag kennslu og umfang:

Kennsla fer fram i fjarndmi og med vinnufundi. Nemendur nélgast upplysingar um ndmsefni,
verkefni og fyrirlestra & kennsluvef skélans. Fyrirlestrar eru um 40 min, ad medaltali 2 fyrirlestar a
viku.

Gert er rad fyrir ad vinna nemenda vid ndmskeidid sé um 35-50 klst, sem samsvarar 2
framhaldsskélaeiningum.

Verkefni og ndamsmat:

Verda Utskyrd af kennara i upphafi ndmskeidsins

Tungumal kennslu:

islenska
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Stofnun og rekstur fyrirteekja

Namskeidslysing:

I pessu namskeidi er farid yfir grundvallaratridi og hugtok i tengslum vid stofnun félaga. Farid er
yfir félagaform i islensku atvinnulifi og ahersla 16906 & pau sem algengust eru i rekstri. Einnig verdur
farid yfir stofnun mismunandi félagaforma, fjarhagslegan grundvéll peirra, stjérnkerfi, lagaumhverfi
sem pau bua vid auk abyrgda félagsins, stjérnenda pess og eigenda.

Farid verdur yfir markadsgreiningu teekifera og hvernig vioskipta- og markadsaztlanir eru byggoar
upp. Fjallad verdur um pad ferli pegar vidskiptahugmynd fer & markad, varan / pjénustan er skooud
0g einnig vidskiptavinir / markhépar. Fjallad er um hvernig markads- og samkeppnisgreining er
gerd og 16gd drog ad markads- og s6luaatlun m.t.t. verdlagningar, dreifingar og kynningarméla.
Fjallad er um uppbyggingu og efni vidskiptadatlana.

L6go er ahersla & ad nemendur geri sér grein fyrir mikilveegi pessara patta i stofnun og rekstri
fyrirteekis.

Namsmarkmio:
Eftir ndmskeidid eiga nemendur ad:

pekkja ad greina tekiferi & markadi

Geta sett fram einfalda vidskiptaastlun

pekkja fjarmognunarferli rekstrar

pekkja heltu atridi vardandi stofnun félaga.

Kannast vid grunnatridi laga um 6lik félagaform

Gera ser grein fyrir likum &byrgd eigenda og stjérnenda

Lesefni:

Verdur kynnt af kennurum

Fyrirkomulag kennslu og umfang:

Kennsla fer fram i fjarndmi og med vinnufundi. Nemendur nélgast upplysingar um ndmsefni,
verkefni og fyrirlestra & kennsluvef skélans. Fyrirlestrar eru um 40 min, ad medaltali 2 fyrirlestar &
viku.

Gert er rad fyrir ad vinna nemenda vid ndmskeidid sé um 35-50 klst, sem samsvarar 2
framhaldsskélaeiningum.

Verkefni og ndamsmat:

Verda Utskyrd af kennara i upphafi ndmskeidsins

Tungumal kennslu:

islenska




