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1. Kennslustefna Haskdlans a Bifrost

Almennt um kennslustefnu Haskolans & Bifrost

Stefna Haskdlans & Bifrost er ad bjoda nemendum uppd framurskarandi ndm sem skilar peim
vidtaekri pekkingu & sinu fraedasvidi, eykur vidsyni og gagnryna hugsun og eflir sképunarkraft. Logd
er ahersla a ad efla faerni nemenda i ad beita faglegum vinnubréogdum, notkun kenninga og hugtaka
vid Urlausn verkefna sinna og auka haefni peirra i drlausn raunhzfra verkefna. bPannig midar
Haskdlinn & Bifrost ad pvi ad nemendur fai sem bestan undirblning fyrir patttoku i
lydraedissamfélagi og atvinnulifi eda fyrir frekara ndm. Haskolinn 4 Bifrost uppfyllir paer krofur sem
gerdar eru til ndms & peim fagsvidum sem skélinn hefur vidurkenningu &.

Kennsluhaettir og fyrirkomulag kennslu

Kennsla vid Haskélann & Bifrost samanstendur af fjolbreyttum kennsluadferdum par sem 16gd er
ahersla 4 sjalfstaed vinnubrégd nemenda med gédum fraedilegum studningi kennara. Haskélinn a
Bifrost leggur pannig mikid upp ur verkefnavinnu par sem reynir 8 frumkvaedi og dbyrgd nemenda
og samvinnu pegar um hdpastarf er ad raeda. Ahersla er 16gd & fidlbreytni og fagmennsku i
namsmati og ad samraemi sé a milli kennsluadferda, namsmats og haefniviomida.

Haskdlinn a Bifrost notar kennsluadferdir sem byggja a fyrirlestrum, sem kennari birtir |
kennslukerfi haskdlans, mikilli verkefnavinnu og préfum eda lokaverkefnum. Bodid er uppa
samverustundir med kennurum i stadlotum sem skilgreindar eru i dagskra skoladrsins og &
Teamsfundum i upphafi og lok kennslu.

Haskdlinn & Bifrost leggur aherslu & ad nemendur nyti samverustundir med kennurum i
verkefnavinnu eda umraedur um namsefni, par sem pvi verdur vid komid, en fylgi fyrirlestrum
kennara & netinu. Ahersla er 16gd 4 ad gefa nemendum kost & starfsnami, baedi i grunn- og
meistaranami.

Kennarar
Haskdlinn 3 Bifrost leitast vid ad fa til sin haefa kennara sem hafa sterkan freedilegan bakgrunn,
skipulagshafileika til ad undirbua kennslu vel og 16ngun og getu til ad midla af pekkingu sinni &

kerfisbundinn hatt sem skapar jakveett og skapandi umhverfi.

Kennarar vid Haskdlann & Bifrost syna frumkvaedi vid nyskdpun og proun i kennsluhattum. Haskélinn
a Bifrost leggur jafnframt dherslu 4 ad veita kennurum teekifeeri til simenntunar og pjalfunar a sinu



fagsvidi. A0 sama skapi kynna kennarar sér vel reglur um ndm og kennslu sem og kennarakver
skélans og purfa ad uppfylla 6ll pau skilyrdi sem par eru fram sett.

Kennsla og tengsl vid rannsdknir og préunarverkefni

Haskolinn a Bifrost hvetur kennara til ad tengja rannsoknir sinar og/eda eigin sérsvid vid kennslu
eins og kostur er. Nemendur vid Haskdlann a Bifrost eiga pess kost ad taka patt i rannséknar- eda
bréunarverkefnum undir handleidslu kennara eftir pvi sem efni standa til hverju sinni og hljota
bannig pjalfun i freedilegum vinnubrégdum.

Kennsla og tengsl vid atvinnulif og samfélag

Sérstok ahersla er 16gd 4 ad tengja ndm og verkefnavinnu vid atvinnulif og samfélag. Haskolinn a
Bifrost midar ad pvi ad veita nemendum taekifaeri til ad vinna raunheef verkefni, ymist fyrir einstok
fyrirteeki, stofnanir, félagasamtok og sveitarfélog sem byr nemendur enn betur undir patttoku i
atvinnulifinu ad nami loknu. Haskélinn a Bifrost leggur ekki sidur dherslu & samfélagsleg verkefni
sem studla ad pvi ad styrkja naersamfélagid, m.a. & svidi byggdapréunar med sjalfbaerni og
samfélagsdbyrgd ad leidarljosi.

Kennsla og alpjédlegt samstarf

Nemenda- og starfsmannaskipti er fastur lidur i starfi skélans par sem nemendur hafa moguleika
a pvi ad taka hluta af nami sinu vid erlenda haskdla. Ad sama skapi er pad stefna Haskélans 3
Bifrost ad starfsmenn eigi pess kost 4 ad taka patt i kennara- og starfsmannaskiptum. Jafnframt
leitast Haskdlinn & Bifrost vid ad auka samstarf vid erlenda haskdla med patttoku i sameiginlegu
namskeidahaldi eda namslinum sem fjarmagnadar eru af utanadkomandi styrkjum.

Kennsluadstada og adbunadur fyrir kennara og nemendur

Haskdlinn & Bifrost leitast vid ad hafa gédan adbunad fyrir ndm og kennslu, ekki sist hvad vardar
husnaedi, taeekni, pjénustu og kennslukerfi. Skdlinn leitast vid ad veita gdda pjonustu fyrir kennara
og nemendur sem stydur vel vid nam og kennslu.

Geaedaeftirlit med ndmi og kennslu

Namsframbod skdlans og uppbygging namsbrauta eru endurskodud reglulega, med pad ad
leidarljoési ad vidhalda og efla styrk ndmsins, sinna sem best pérfum nemenda og tryggja peim gdéda
undirstodu fyrir patttoku i atvinnulifi og samfélagi eda fyrir framhaldsnami.

Haskdlinn & Bifrost @ fulltria i radgjafanefnd islenskra hdskdla og starfsemi skdlans er metin
reglulega, baedi hvad vardar innra mat og reglubundna ytri Uttekt & geedum nams og kennslu. Mat
nemenda 4 kennslu i einstokum namskeidum er framkveemt reglulega og er kennurum birtar
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nidurstédur pess mats @ hverri 6nn. Kennari og vidkomandi yfirmadur skoda i framhaldi af pvi hvad
megi betur fara og hvad vel er gert. Kennslusvid sér um ad samraemis geeti i framsetningu a
kennsludaetlunum og ndmsmati i einstokum namskeidum med markvissri geedastyringu innan allra
deilda skélans. Allar namslinur hafa fagstjora sem starfar i viokomandi deild. Fagstjori hefur umsjon
og eftirlit med vidkomandi namsbraut og hefur yfirsyn yfir einsték namskeid, innihaldi peirra og er
tengilidur vid stundakennara. Hefur frumkvaedi ad breytingum i samradi vid deildarforseta.

Sidareglur og sidferdileg viomid

Kennarar og nemendur vié Haskdlann & Bifrost kynna sér og virda sidareglur skélans en nemendur
bera sjalfir dbyrgd a eigin ndmi og namsframvindu. Kennarar og nemendur skulu hafa gagnkvaema
kurteisi, heilindi og virdingu ad leidarljosi i samskiptum sin & milli.

Framkvaemd og eftirfylgni kennslustefnu

Akademiskar deildir skélans og kennslusvid skipuleggja framkvaemd kennslustefnunnar og fylgja
henni eftir.



2. Nams- og pjonustustefna Haskdlans a Bifrost

Tilgangur nams- og pjonustustefnu Haskdlans 4 Bifrost er ad skilgreina pjonustu skélans og tekur
han m.a. til samskipta nemenda og starfsfélks. Haskélinn & Bifrost hefur ad markmidi ad veita
personulega og faglega pjonustu en i pvi felst ad baedi starfsfolk og nemendur eru patttakendur og
bera saman dbyrgd & gagnlegum og jakveedum samskiptum.

Arangur i ndmi vid Haskélann & Bifrost er 4 4byrgd nemenda. Namid og umgjord pess er stutt med
kennslu og leidbeiningum af halfu kennara og annarra starfsmanna skdlans. | nami vid Haskdlann
a Bifrost eru nemendur lykilpatttakendur og pvi er pjénustan og samskiptin milli peirra og
starfsmanna skdlans ekki sidur i peirra hondum en héndum starfsmanna. Namid felur i sér samstarf
sem byggir 4 virdingu og trausti og ahuga nemenda og kennara 4 ad 6dlast nyja pekkingu og feerni
og vilja til ad takast & vid 6grandi verkefni.

Vidmid og veentingar
a. Haskdlinn a Bifrost kappkostar ad veita nemendum menntun sem eykur pekkingu peirra,
leikni og haefni og nytist peim i lifi og starfi.
b. Haskdlinn & Bifrost hefur ad markmidi ad bua nemendur undir leidandi storf i samfélaginu
bar sem 16g0 er sérstok ahersla a gildi skdlans: Frumkvaedi, abyrgd og samvinnu.
c. Haskdlinn a Bifrost leggur aherslu a gadi og fagmennsku i kennslu og kennsluhattum.
d. Kennarar leggja sig fram um ad stydja vid nemendur & namsferli peirra med pvi ad:
a. Utbua og skila timanlega skyrri kennsluazetlun,
undirbua kennslu af kostgaefni og koma ndmsefni skilmerkilega fra sér,
skila af sér mati 4 verkefnum og préfum i samraemi vid kennsludaetlun,
meta nemendur med faglegum og sanngjornum heetti,
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stydja vid nam nemenda eins og kostur er

Nemendur:

a. Nemendur taka frumkvaedi og bera abyrgd 4 ndmsframvindu sinni.

b. Atlast er til ad nemendur undirbdi sig fyrir samverustundir med kennara samkvaemt
kennsludaetlun og leidbeiningum frd kennara, m.a. med pvi ad hlusta a fyrirlestra, lesa
namsefnid, taka patt i umraedum. Ennfremur skulu nemendur skila fyrirlégdum
verkefnum a réttum tima.

c. Nemendur bera dbyrgd & ad kalla eftir frekari Utskyringum fra kennara ef porf er 4. Slikt
skal gert med edlilegum fyrirvara og innan pess timaramma sem kennari veitir. Nemendur
skulu hafa pad i huga ad kennarar purfa tima til ad bregdast vid fyrirspurnum nemenda.

d. Nemendur skulu kynna sér og virda i hvivetna reglur um akademisk vinnubrégd, svo sem
um hugverkarétt og medferd heimilda.



Samskipti:

a.

Haskdlinn & Bifrost leggur dherslu @ ad gagnkveem virding sé vidhofo i 6llum samskiptum,
hvort sem pau fara fram i kennslustofu eda eftir 6drum samskiptaleidum.

Allir skulu leggja sig fram um ad syna kurteisi og virdingu i samskiptum.

Samskipti nemenda og kennara fara fram med ymsum leidum en kennari tilgreinir i
kennsludaetlun paer samskiptaleidir sem hann kys ad nota medan & kennslu ndmsgreinar
stendur.

Algengt er ad samskipti kennara og nemenda fari fram med télvupdstum en kennari leitast
vid ad svara erindum eins fljott og audid er. Ekki er haegt ad krefjast pess ad kennarar eigi
samskipti vid nemendur utan hefdbundins vinnutima.

Mikilveegt er ad allir nemendur geti fylgst med 6llum umraedum og samskiptum milli
nemenda og kennara i namskeidi um malefni sem varda namsefnid og Utskyringar 4 pvi.
Nemendur eru hvattir til ad taka virkan patt i umraedum i hopum sem stofnadir eru um
hvert ndmskeid innan kennslukerfis.

Samskipti 4 fjarfundum:

Fari skipulagdir fundir eda kennsla fram i gegnum fjarfundabunad gilda eftirfarandi reglur:

o @
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beir sem taka patt & fundinum hafi kveikt 8 myndavél & medan hann fer fram

peir sem ekki eru med ordid hafi slokkt & hljodnema

Oski nemandi eftir ad fa ordid réttir hann upp rafraena hénd

Ef kennarar hyggjast taka upp fundinn pa parf pad ad koma fram i fundarbodi og tekid fram
i upphafi fundar

Nota skal heyrnatél med hljédnema a fundum til ad tryggja gadi fundarins fyrir alla
vidstadda.



3. Reglur um nam og kennslu vid Haskdlann a Bifrost

I. gr. Namskeid

a. Hefdébundin namskeid & Bifrost eru byggd a fjarfyrirlestrum, umraeedum og verkefnum.
Fyrirlestrum er etlad ad gefa yfirlit um helstu paetti vidfangsefnis namskeidsins, svid pess,
freedilegt og hagnytt samhengi og adferdir og paer rannséknir sem nemendur eiga ad tileinka
sér. Kennarar styra umraedum i timum eda fa nemendur med markvissum heetti til ad taka
patt i og mogulega leida umraedur med pad ad markmidi ad dypka skilning nemenda a
efninu. Verkefni eru 16gd fyrir nemendur i peim tilgangi ad peir 6dlist fraedilega pjalfun um
leid og byggd er upp kunnatta og geta til ad takast a vid vidfangsefni og leysa sifellt meira
krefjandi verkefni.

b. Auk hefdbundinna ndmskeida bydur skélinn nemendum upp 4 sjalfstaeda verkefnavinnu og
starfsnam i samvinnu vid fyrirtaeki og stofnanir. bessir ndmskostir eru skipulagdir med pad
fyrir augum ad nemendur afli sér reynslu sem styrkir sjalfstaeeda hugsun og vinnubrogd
umfram pad sem buast ma vid i hefdbundnum namskeidum.

c. Vinna nemenda er 25-30 klukkustundir fyrir hverja einingu i ndmi og parf skipulagning
namskeida ad taka mid af pvi. Seekja parf um undanpagu ef éskad er eftir ad taka fleiri en 36
ECTS einingar & haust- eda vorénn-, eda sumaronn.

d. Ndamskeid eru ymist kennd yfir heilar annir eda i styttri lotum. Lengd nadmskeids ad pessu
leyti hefur ekki ahrif & ldgmarksvinnustundafjolda nemenda. Kennari geetir pess ad
verkefnavinna sé rikur hluti ndmsmats.

e. Kennara er heimilt ad setja skilyrdi um maetingu i verkefna og umraedutima i grunnnami. Slik
skilyrdi skulu sampykkt af deildarforseta og koma skyrt fram i kennsluazetlun.

f. Nemanda er heimilt ad skrda sig ur ndmskeidi fram ad tiltekinni dagsetningu sem
haskolaskrifstofa dakvardar og kynnir a vef skdlans.

2. gr. Abyrgd kennara

a. Kennari skipuleggur ndmskeid, dakvedur namsefni, ndmsyfirferd og ndmsmat innan pess
ramma sem reglur skélans kveda & um. Ef fleiri en einn kennari koma ad skipulagningu og
kennslu ndmskeids er einn peirra adalkennari ndmskeidsins og par med abyrgur fyrir
namskeidinu. Hann ber dbyrgd a samhaefingu kennslunnar og 4 kennsludaetlun. Kennarar
leggja sig fram um ad vera i gédu og skilvirku sambandi vid nemendur.

b. Séu fleiri en 30 nemendur i ndmskeidi getur kennari farid fram & ad hafa med sér
adstodarkennara an pess ad dregid sé fra heildarvinnutima hans vid namskeid. £skilegt er



ad adstodarkennari sé utskrifadur af pvi skélastigi sem adstodarkennsla fer fram 4 og er
honum greitt samkvaemt reglum skélans um adstodarkennara hverju sinni.

c. Adalkennari ber dbyrgd & allri vinnu adstodarkennara i ndamskeidi. Hann geetir pess ad fullt
samraemi sé i yfirferd verkefna a milli sin, adstodarkennara og annarra kennara i namskeidi.

d. Kennarifylgist med verkefnaskilum og vidveru nemenda eftir fyrirmaelum og i samvinnu vid
haskoélaskrifstofu hverju sinni. Hafi nemandi verid dvirkur eda litid virkur i namskeidi
aframsendir kennari upplysingar til nams- og starfsrddgjafa i lok annarrar viku.

e. Kennari skal ad jafnadi birta fyrirlestra og annad efni i samraemi vié kennsludatlun.

f.  Kennari brynir fyrir nemendum ad virda reglur skélans um rétt og edlileg vinnubrégd i
haskdlastarfi. Hann beitir peim vidurlégum sem 29. gr. reglugerdar skdlans kvedur & um vid
nemendur sem verda uppvisir ad pvi ad hafa rangt vid i verkefnum eda préfum og tilkynnir
skrifstofu um slik atvik.

3. gr. Abyrgd fagstjora

Fagstjorar fara med faglega forystu namslina, leida vidhald peirra og préun i ndinni samvinnu vid
deildarforseta og kennara. Fagstjori fylgist med skipulagi og kennslugaedum, inntoku og upplifun
nemenda. Fagstjori starfar i godu samstarfi vid kennslusvid og gaedastjora.

4. gr. Ndmskeidslysingar og kennsludaetlun

a. [ Ndmskeidslysingu koma fram meginpaettir namskeids, markmid, haefnividmid,
fyrirkomulag og eftir atvikum lesefni og er hin adgengileg a vef skdlans. Kennsludaetlun er
nakveem lysing & skipulagi ndmskeids, efni fyrirlestra, verkefnum og vaegi peirra,
skyldulesefni og itarefni svo og fyrirkomulagi og vaegi préfs. Hun skal vera i samraemi vid
reglur skélans og kennslufreedileg markmid hans. Hun er birt skrddum nemendum
namskeidsins minnst tveimur vikum fyrir upphaf ndmskeids.

b. Kennarar skila upplysingum um lesefni i namskeidum sinum til skélans timanlega svo haegt
sé a0 uUtvega pau rit sem aetlast er til ad nemendur eignist eda bdokasafn skélans hafi til reidu
a medan a ndmskeidinu stendur. Kennarar skulu skila peim upplysingum eigi sidar en fjorum
vikum fyrir upphaf ndmskeids og allt ad tveimur manudum fyrir upphaf ndmskeids eftir
atvikum og i samradi vid kennsluradgjafa.

c. Kennari ber dbyrgd a ad kennsludzetlun sé birt nemendum a namsvef (kennslukerfi) ekki
sidar en tveimur vikum fyrir upphaf kennslu. Kennari getur sent kennsludaetlun ftil
kennslusvids ekki sidar en premur vikum fyrir upphaf kennslu & hverri 6nn og 6skad eftir ad
han sé yfirfarin af starfsmanni. Kennslusvidi ber ad fylgjast med pvi ad kennarar uppfylli
krofur um gerd og birtingu kennsludzetlana.

d. Breytingar eru ekki gerdar 4 namsmati sem fram kemur i kennsluaaetlun eftir ad ndmskeid
er hafid, nema i undantekningartilfellum og parf pa sampykki allra nemenda i ndmskeidinu.



Geri kennari breytingar 8 kennsluazetlun ad 6dru leyti eftir ad namskeid er hafid verdur hann
ad geeta pess ad pad sé kynnt raekilega fyrir 6llum nemendum i ndmskeidinu.

5. gr. Ndmsmat og birting einkunna

Kennari reedur ndmsmati og gefur einkunnir fyrir verkefni og préf. Kennara ber ad skyra
forsendur ndmsmats fyrirfram eftir pvi sem kostur er. Hann geetir sanngirni og jafnraedis vid
einkunnagjof.

Namsmat midast alla jafna vid fjolbreytilega verkefnavinnu nemenda. Kennari getur haft
namskeid med lokaprofi eda an lokapréfs. Hann getur einnig gefid patttoku i ndmskeidum
veegi i lokaeinkunn.

Namsmat byggir 4 hafnividmidum namskeida. | upphafi ndmskeids leitast kennari vid ad
skyra sem best fyrir nemendum samhengi namsmats og hafnividmida.

Kennari feerir allar verkefnaeinkunnir i kennslukerfi skélans, og geetir pess ad hlutfallslegt
vaegi komi fram. Haskélaskrifstofa heldur ad 6dru leyti utan um einkunnir og ber abyrgd a
birtingu profs- og lokaeinkunna.

Komi i ljos ad gerd hafi verid mistok vid skraningu eda Utreikning einkunna, askilur
haskdlaskrifstofa sér rétt til pess, i samradi vid kennara, ad leidrétta einkunn. Leidréttingar
af pessu tagi skulu geréar um leid og mistok uppgotvast og kynntar nemanda pegar i stad.
Skrifstofu er ekki heimilt ad leidrétta einkunn ef meira en tveer vikur eru lidnar fra
upphaflegri birtingu.

6. gr. Verkefni

Kennari veitir nemendum skriflega endurgjof a oll skrifleg skilaverkefni.

Markmid endurgjafar er ad skyra mat og einkunnagjoéf kennara, gefa dbendingar um hvar
nemandi getur baett kunnattu sina og 6rva nemandann til frekari umhugsunar um efnid.

Sé um ad raeda verkefni i formi krossapréfa eda Utreikninga, sem ekki gefa tilefni til sérstakra
athugasemda umfram pad ad syna rétt svor, birtir kennari lei6beinandi lausn i stad
endurgjafar a hvert einstakt verkefni.

/Zskilegt er ad nemendur fai ad takast & vid dlikar tegundir verkefna, hép-, para- og/eda
einstaklingsverkefni.

Kennari reedur skilafresti verkefna. Hann leitast vid ad ljuka yfirferd og endurgjof adur en
komid er ad naestu verkefnaskilum.

Kennara er heimilt ad sleppa lakasta verkefninu vid Utreikning verkefnaeinkunnar enda komi
slik regla fram i kennsluaaetlun. Sé verkefni ekki skilad er gefin einkunnin 0.

Kennari akvedur vidbrogd pegar verkefnum er skilad eftir ad skilafresti lykur og kemur pvi a
framfzeri i kennsludaetlun. Kennara er heimilt ad hafna méttoku verkefna eftir tiltekinn tima.
Ef um lokaverkefni eda lokaritgerd er ad reeda gilda somu reglur og um lokaprof. Til pess ad
standast ndmskeidid parf nemandi ad na lagmarkseinkunn 5 fyrir verkefnid eda ritgerdina.



i. Kennurum er ekki heimilt ad bjéda upp & aukaverkefni nema vid sérstakar adstaedur, svo
sem vid alvarleg veikindi (stadfest af laekni) eda andlat ndins aettingja, geta nemendur sott
um annad skilaverkefni til deildarforseta, hafi peir misst af skilaverkefni.

7. gr. Prof

Reglur um prof vid Haskdlann a Bifrost eru skradar i kafla 4 Reglur um lokaprdf og visast til peirra
um prof vid skélann.

8. gr. Einkunnir

a. Lokaeinkunnir i ndamskeidum og fyrir lokaritgerdir eru gefnar i heilum og halfum télum.
Einkunnir fyrir einstdk verkefni og préf eru gefnar med einum aukastaf.

c. Ad fengnu sampykki deildarforseta er kennara heimilt ad gefa einungis einkunnina stadid eda
fallid fyrir frammistodu 4 ndmskeidi i heild eda fyrir einstok verkefni enda sé um pad getid i
kennsluaaetlun.

d. Ndénari reglur um einkunnir er ad finna i kafla 4 Reglur um lokaprof og visast til peirra um petta
efni.

e. Vidmidun um einkunnir:

10 fullkomin tok a efninu. Einkunn pessi er einungis gefin fyrir Urlausn
sem skarar framur 6drum.

9,0-9,5 framurskarandi skilningur og faerni.

8,0—-8,5 mjog gd06 pekking og skilningur.

7,0-75 greinargdd pekking.

5,5-6,5 seemileg pekking @ grundvallaratridum.

5,0 ldgmarkspekking 4 grundvallaratridum.

0,0-4,5 dvidunandi arangur.

9. gr. Ldgmarkséarangur

Reglur um lagmarksarangur i verkefnum og préfum vid Haskélann & Bifrost eru skradar i kafla 4
Reglur um lokaprof og visast til peirra um petta efni.

10. gr. Misserisverkefni

Reglur um misserisverkefni vid Haskdlann & Bifrost eru skradar i Handbdok um misserisverkefni og
visast til peirra um petta efni.

Il. gr. Lokaritgerdir i grunn- og meistaranami



Reglur og lei6beiningar um lokaritgerdir i grunn- og meistaranami vid Haskdlann a Bifrost eru
skradar i kafla 5 Reglur og lei@beiningar um ritun lokaritgerda i grunn- og meistarandmi og visast til

beirra um petta efni.

[2. gr. Sérstdk viomid fyrir Haskdlagatt
Namskeid Haskdlagattar fara fram i 7 vikna lotum. Alla jafna eru vikuleg verkefni 16gd fyrir i
namskeidum Haskdlagattar.
Oheimilt er ad leggja fyrir verkefni med skil i 7.viku nema namskeidid sé préflaust og verkefni sé
lokaverkefni. [ 7.viku er upplestrarfri og lokapréf eda skil lokaverkefna.

I 3. gr. Birting og breyting reglna

Reglur pessar eru hluti af geedahandbdk skolans. baer 6dlast gildi ad fenginni stadfestingu rektors
og eftir birtingu i handbdk um Nam og kennslu.
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4. Reglur um lokaprof

Profstjori hefur yfirumsjon med framkveemd proéfa. Préfstjori ber einnig abyrgd 4 kynningu reglna
pessara gagnvart kennurum, nemendum og préfamidstodvum fjarnams.

Bradabirgdadkvaedi

 tilvikum évidradanlegra adstaedna, séttvarnarradstafana eda nattiruhamfara sbr. Covid 19 hefur
skélinn heimild til ad vikja fra préfareglum til ad maeta adstaedum. Skélanum ber i peim tilfellum ad
upplysa nemendur og starfsfélk um breytingarnar med eins gédum fyrirvara og haegt er.

Fyrirkomulag og gerd lokapréfa

Kennari dkvedur fyrirkomulag préfs og lengd pess og birtir allar naudsynlegar upplysingar um pad i
kennsluaaetlun.

Prof eru skrifleg eda munnleg. Skrifleg lokaprof eru ad jafnadi 2-4 kist. Skrifleg og munnleg préf sem
haldin eru i skdlanum eru ymist opin gagnaprof eda lokud gagnalaus prof. Fyrirkomulag préfa er
skyrt i kennsludzetlun. Kennari getur leyft adgang ad namsefni i heild eda ad hluta og opinn
netadgang i heild eda ad hluta. Samskipti og samskiptaforrit eru po sevinlega bénnudé medan 4 profi
stendur. Komi upp vafaatridi i skriflegu profi & préfstad skal nemandi lata yfirsetu vita sem hefur pa
samband vid profstjéra. Skdlinn askilur sér rétt til ad nota hugbunad til ad framfylgja stodludu
profaumhverfi. Nanari upplysingar ma sja i leidbeiningum fra kennslusvidi. Skélinn skal veita 6llum
nemendum sambeerilega adstodu i profum.

Lokaprofid parf ad vera i samraemi vid skilgreind leerddmsviomid sem sett eru fram i
namskeidslysingu, vera skyrt ordad og vel upp sett svo ekki fari @ milli mala hvers atlast er til af
nemendum.

Utlit préfa skal vera i samraemi vid stadlad snidmot af forsidu sem profstjori Gthlutar.

Skil lokaprofa til haskélaskrifstofu

Kennarar purfa ad skila fullbunu eintaki af lokaprofi asamt endurtektarpréfi inn @ proftdokuforrit
skélans eda til préfstjora eigi sidar en & midvikudegi i vikunni fyrir préfaviku. Adalprof og
endurtektarprof skulu vera sambeerileg hvad vardar erfidleikastig og uppbyggingu. Profstjéri sér um
tima- og adgangsstillingar a préfum.

Vidvera kennara i profi

Kennarar purfa ad vera vid sima 4 medan a profum og endurtektarpréfum stendur og reidubunir ad
leysa ur vafaatridum sem upp kunna ad koma.

Skil drlausna

Lokaprofum tekid 4 tolvu skal skilad i gegnum proftokuforrit skdlans asamt oryggisafriti 8 netfangid

prof@bifrost.is pegar pad 4 vid. Nemendur bera alfarid dbyrgd a ad skila réttri préfurlausn timalega
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vid lok préfs. Nemendur syni 68rum ftillitsemi @ préfstad og skilja fyrirferdarmikil gogn eftir a
bordum ef lokid er vid prof adur en préftiminn er lidinn.

Framkveemd lokaproéfa

Lokaprof fara fram i kennslusélum skdlans eda a profamidstodvum skélans. Framkvaemd profa er ad
hluta i héndum simenntunarmidstddva, fraedslusetra og menntastofnana eda annarra vidurkenndra
stofnana. Préftokustadur nemenda fer eftir [6gheimili nemanda, en éski nemandi eftir ad preyta
prof & préfamidstod sem a ekki vid sitt [6gheimili ber honum ad tilkynna pad til préfstjéra. Oski
nemandi eftir préftoku annarsstadar en a skrddum profstodum skdlans parf hann ad szkja
sérstaklega um pad hja profstjéra eigi sidar en tveimur vikum fyrir préfaviku. Nemendur sem taka
lokaprof erlendis bera sjalfir dbyrgd a ad utvega proftokustad sem proéfstjori parf ad sampykkja.
Proftokustadur parf ad liggja fyrir eigi sidar en tveimur vikum fyrir préfaviku.

Nemendur maeta med sina tolvu i lokaprof. Afar mikilvaegt er ad tolvan sé uppferd og buid sé ad
hlada nidur peim forritum sem zetlast er til.

Vid skrifleg prof er yfirsetumanneskja i hverjum proéfsal.

Préfdomarar eru vidstaddir 6ll munnleg préf og dkveda einkunn med kennara. Kennari velur
préofdomara i samradi vid deildarforseta.

Einkunn sem profdomari hefur stadfest er endanleg og ekki kaeranleg. Séu kennarar i ndmskeidi fleiri
en einn purfa peir einnig ad kalla til einn préfdémara.

Munnleg prof eru ymist gagnaprof, par sem leyft er ad stydjast vid ndmsgogn, eda gagnalaus prof.
Munnleg prof geta verid med undirblningstima eda an undirbulningstima. Munnleg prof geta verid
med fyrirframgefnum spurningum efda med 06sédum spurningum. Nakveemt fyrirkomulag
munnlegra préfa er skyrt i kennsludaetlun hvers ndmskeids. Préftimi munnlegra préfa er 10 -15
minutur.

[ heimaprofi preyta nemendur skriflegt prof heima og er pad timasett { namsmatsviku hverrar lotu.
Nemendur maeta hvorki a préfstad skdlans né préofamidstdd til ad preyta préfid. Kennari akvedur
lengd préfsins og timamork pess, p.e. timann sem nemendur hafa til ad preyta préfid. Heimaprof
geta po ekki verid adgengileg nemendum lengur en 48 kist. Heimaprof eru med gégnum og adgangi
ad interneti. SOmu reglur gilda um heimapréf og 6nnur préf vardandi veikindi og fall i profi.

Lagmarksarangur i lokaprofi, endurtektarpréfi og lokaverkefni

a) Til pess ad nd namskeidi parf nemandi ad na einkunninni 5 & profi.

b) Sé préfseinkunn 30% eda meira af lokaeinkunn parf nemandi ad na 5 i hvorum hluta namskeids
fyrir sig, verkefnahluta og proéfhluta.

c) Til ad 6dlast proftokurétt parf nemandi ad na einkunninni 5 fyrir verkefnahluta namskeids, p.e.
ef prof gildir 30% eda meira af lokaeinkunn.

d) Pad er a dbyrgd nemanda ad fullvissa sig um ad hann hafi préftokurétt adur en hann meetir til
profs.

e) Sé namskeid prdflaust parf nemandi ad na lagmarkseinkunn 5 fyrir lokaverkefni.
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f)  N&i nemandi ekki ldgmarkseinkunn & prdéfi, stendur honum til boda ad taka endurtektarprof &
pvi timabili sem hdskdélaskrifstofa dkvardar. Falli nemandi 4 endurtekarpréfi verdur hann ad
endurtaka namskeidid.

g) Nai nemandi ekki lagmarkseinkunn fyrir lokaverkefni namskeids er hann fallinn i namskeidinu
og verdur ad endurtaka pad.

h) Falli nemandi i verkefnahluta ndmskeids verdur hann ad endurtaka namskeidid.

i) Fallinemandi i annad sinn i ndmskeidi eftir ad hafa fullnytt préfaméguleika sina missir hann rétt
til aframhaldandi skélavistar og telst hafa sagt sig Ur skdlanum, skv. 28. gr. reglugerdar skdlans.

Sérurraedi

Nemendur sem bua vid fétlun i skilningi 2. gr. laga nr. 59/1992 um malefni fatladra eiga rétt a
sérdrraedum vid proftoku. Skélinn veitir 6llum nemendum sambeerilega adstodu i lokapréfum og
sér til pess ad nemendur sem parfnast sérdrreeda fai pann adblnad vid proftoku sem peir parfnast,
ad pvi marki sem kostur er.

Vidboétartimi nemenda med sérdrraedi er 15 minatur fyrir hverja klukkustund skriflegs lokaproéfs.
petta @ ekki vid um munnleg lokaprof. Ad 6dru leyti metur nams- og starfsradgjafi hvada urraedi
henti best i hverju tilfelli fyrir sig enda fylgi vidurkennd vottord peim beidnum.

Ekki eru veitt stodlud sérarraedi i munnlegum lokapréfum. Nemendur geta p6 dskad eftir Urraedum
vid nams- og starfsradgjafa og metur hann hvada Urraedi henti i hverju tilfelli fyrir sig enda fylgi
vidurkennd vottord peim beidnum.

Brot 4 reglum, veikindi, urbzetur

Préfmoguleikar eru tveir, lokapréf og endurtektarpréf. Nemandi hefur val um ad skra sig i hvort
profid sem er en sé atlunin ad preyta endurtektarprof um fram lokaprof parf tilkynning pess efnis
ad berast profstjéra adur en lokapréf hefst. Falli nemandi & lokaprofi getur hann skrdd sig i
endurtektarprof. Akvedi nemandi hins vegar ad skrd sig adeins i endurtektarpréf hefur hann ekki
moguleika & Urbdtaprofi og telst pvi fallinn i ndmskeidinu nai hann ekki lagmarkseinkunn. Akvedid
gjald er tekid fyrir hvert endurtektarpréf sem auglyst er @ heimasidu skolans

Brjoti nemandi reglur um proéftoku eda hafi rangt vid skal hann hljota einkunn 0.

Ef nemandi gengur ur profi faer hann 0 i einkunn og verdur ad standast endurtektarproéf til ad ljuka
namskeidinu. Tilkynna parf fjarveru i lokaprofi til profstjora adur en profié hefst til ad eiga rétt a
endurtektarprofi.

Nemandi ber alfarid abyrgd a skraningu i endurtektarprof a kennsluvef skdlans.

Geti nemandi ekki preytt endurtektarprof vegna veikinda telst hann fallinn i ndmskeidinu. Ekki er
veitt undanpdga fra préftoku i ndmskeidum med skipulégdu lokaprofi.

Nemandi sem hefur ekki getad nytt sér préfmoguleikana tvo getur i eftirfarandi tilvikum sétt um ad
taka proéf naest pegar namskeid er kennt en pé aldrei lengra en tvo ar aftur i timann.

a) Langvarandi alvarleg veikindi stadfest af laekni.
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b) Andlat ndins aettingja.

Sakja skal um undanpdagu til kennslustjéra sem afgreidir beidnina. Fdi nemandi undanpagu til ad
taka proéf naest pegar namskeid er kennt ber hann alfarid dbyrgd a pvi ad skra sig i profid. Bent skal
a ad profafyrirkomulag namskeida getur breyst a8 milli ara og ekki verdur vikid fra pvi fyrirkomulagi
fyrir nemanda sem feaer pridja profmoguleika.

Lokaeinkunnir

Lokaeinkunnir i namskeidum skulu gefnar i heilum og halfum télum a kvardanum 0-10 og skulu
namundast sem hér segir.

57,5 —62,49% gefur einkunnina 6,0

62,5 —67,49% gefur einkunnina 6,5

Vidmidun um einkunnir

10 fullkomin tok & efninu. Einkunn pessi er einungis gefin fyrir drlausn sem
skarar fram dr 68rum.

9,0-9,5 framurskarandi skilningur og faerni.

8,0-8,5 mjog god pekking og skilningur.

7,0-7,5 greinargdd pekking.

55-6,5 saemileg pekking a grundvallaratridum.

5,0 l[dgmarkspekking 4 grundvallaratridum.

0,0-4,5 6vidunandi urlausn.

Skil einkunna

Kennarar skila verkefna- og préfseinkunnum i kennslukerfi skélans og bera abyrgd a atreikningi
lokaeinkunnar i namskeidi. bvi er mikilvaegt ad peir slai inn rétta einkunnareglu og vaegi verkefna i
kennslukerfinu. Préfstjori ber dbyrgd a ad skra rétta lokaeinkunn i nemendaskrarkerfi skélans.

Haskdlaskrifstofa birtir utreiknada lokaeinkunn sem byggir 4 pvi einkunnavaegi sem kennarar velja.
Einkunnir fyrir prof eru gefnar med einum aukastaf.

Einkunnir i munnlegum préfum purfa ad vera stadfestar af préfdémara asamt kennara med
undirskrift, eda télvupdsti berist einkunnaskjal rafraent. Haskolaskrifstofa vardveitir einkunnabladid
i skjalakerfi skolans.

Kennarar hafa tveggja vikna frest til ad ljuka yfirferd lokapréfs eda lokaverkefnis og skila af sér
lokaeinkunnum. Komi i ljos ad gerd hafi verid mistok vid skraningu eda utreikning einkunna, askilur
haskélaskrifstofa sér rétt til pess, i samradi vid kennara, ad leidrétta einkunn. Leidréttingar af pessu
tagi skulu gerdar um leid og mistok uppgotvast og kynntar nemanda pegar i stad. Skrifstofu er ekki
heimilt ad leidrétta einkunn ef meira en tveer vikur eru lidnar fra upphaflegri birtingu.
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Profsyning
Kennari skipuleggur préfsyningu i samradi vid profstjora og skal hin fara fram eigi sidar en viku eftir

birtingu lokaeinkunna. Vid préfsyningu gefst nemendum kostur a ad reeda vié kennara um mat a
skriflegri profurlausn og peir geta farid yfir Urlausn sina med kennara a adur auglystum tima.

Vilji nemandi, sem ekki hefur stadist prof, ekki una namsmati kennara ma ksera matid til
kennslusvids sbr. 31 gr. reglugerdar skolans. Keeran skal 16gd fram skriflega innan fjogurra virkra daga
fra préfsyningu. Sé profurlausn ekki adgengileg nemanda a rafreenu formi getur hann fengid afrit
hennar fra profsjéra eda ur kennslukerfi. Préfdémari skal skila einkunn eins fljétt og unnt er og er
hun endanleg. Einkunnir fyrir munnleg prof eru ekki kaeranlegar.

Ekki er bodid upp a formlega préfsyningu ad endurtektarpréfum loknum. Nemendur geta
0skad eftir pvi vid kennara ad sja préfurlausn og fa skyringar 8 ndmsmati.

Reglur & proftokustad

*  Maeelst er til pess ad nemendur hafi komid sér fyrir i préfstofu eigi sidar en tiu mindtum adur en
prof hefst, af tillitssemi vid adra nemendur.

*  Sé nemandi ekki maettur til préftoku 20 mindtum eftir upphaf préfs hefur hann fyrirgert rétti
sinum til préftoku.

*  Nemendur sem taka lokapréf purfa ad syna skilriki.

«  Oll rafreen samskiptataeki eru béonnud i lokaprofi utan peirra sem prof eru preytt 4.

*  Nemendum er Sheimilt ad hafa yfirhofn, sima, toskur sem og annan bunad sem ekki er
tilgreindur sem leyfileg hjalpargdgn vid préfbordid.

»  Ollum fragangi & préfadrlausninni @ ad vera lokid innan préftimans.

*  Skila & rafreenu profi i kennslukerfi skélans og & netfangid prof@bifrost.is eigi pad vid.

*  Komi upp vandamal med skil skal nemandi gefa sig fram vid profstjéra eda yfirsetumanneskju
sem adstodar pegar allir hafa yfirgefid salinn.

e Ef drlausn er skilad adur en proéftima er lokid skal nemandi ganga hljédlega fra tolvu sinni til pess
ad valda sem minnstri roskun i préfsal og ganga hljodlega ut. Muna parf ad senda rafraen eintok
og lata yfirsetufélk vita.

* Leyfi kennari ekki notkun tolvu i profi skal urlausn skilad til yfirsetufdlks & pappir.

* Hafi nemandi haft med sér fyrirferdarmikil aukagogn (svo sem aukatélvuskja) er ekki leyfilegt
ad yfirgefa salinn fyrir lok préftimans, enda pétt ad urlausn & profi sé lokid, til ad sem minnst
rask sé a proéfstad.

*  Yfirgefi nemandi salinn eftir ad hafa lokid profi skal hann geeta virdingar vid adra préftaka og
hafa hljétt 4 profstad. Ekki er leyfilegt ad standa fyrir framan proéfsal ad spjalla.

e Bidja parf um leyfi til pess ad fara 4 salerni og takmarka timann vid 5 minatur. Adeins einn
nemandi yfirgefur salinn i einu. Eingdngu er heimilt ad yfirgefa préfsal til ad fara a salerni.
Yfirgefi nemandi salinn i 66rum tilgangi, medan a préfi stendur er litid svo & aé hann hafi loki
profi.

Brot d profareglum getur leitt til brottreksturs ur skdla skv. 29. gr. reglugerdar Hdskdlans d Bifrést.
15



5. Leidbeiningar um ritun lokaritgerda i grunn- og meistaranami vio
Haskolann a Bifrost

Lokaritgerd grunnnema i BS og BA ndmi eru ad jafnadi 12-14 ECTS en lokaritgerdir i 16gfraedi eru 12
ECTS. Nemendur purfa ad hafa lokid 150 ECTS til pess ad hefja skrif lokaritgerdar. Um skrif
lokaritgerda i grunnnami gilda sérstakar reglur sem nemendur purfa ad kynna sér vandlega a
heimasidu skélans eda hja verkefnastjérum sinnar deildar. Nemendum i vidskiptadeild er heimilt ad
vinna lokaritgerd i samvinnu vid annan nemanda og gilda sému reglur um bada i reglum um ritun
lokaritgerda. Lokaritgerdir sem tveir nemendur vinna saman skulu vera umfangsmeiri en paer
ritgerdir sem unnar eru af einum nemanda. Umfangid skal vera ad jafnadi 50% meira en ef um einn
nemanda er ad reda.

Lokaritgerd i meistaranami er fraedileg rannsdknarritgerd sem meistaranemi vinnur a eigin spytur
og skal fullnaegja 6llum kréfum sem almennt eru gerdar til lokaverkefna @ pessu stigi haskélandams.
Markmid med lokaritgerd er ad sannreyna feerni nemanda til ad velja, undirbua og fullvinna verkefni
sem hefur fraedilegt gildi og eykur pekkingu hans. Lokaritgerd i meistaranami er 30 ECTS en haegt er
ad saekja um heimild til deildarforseta til ad skrifa allt ad 60 ECTS ritgerd. Leyfi er veitt ef fraedilegt
umfang fyrirhugadrar lokaritgerdar krefst pess og nemandi hefur synt fram a verulega hafni til
rannsokna. betta gildir p6 ekki um lokaritgerdir i ML-ndmi par sem lokaritgerdir eru alltaf 30 ECTS.
Lengd meistararitgerda er had efnistokum hverju sinni og skal pad akvedid i samradi vid
leidbeinanda en ad jafnadi er midad vid 25.000-30.000 ord i meginmali (p.e. ad fratoldu efnisyfirliti,
Utdreetti, heimildaskrd og vidaukum). Nemendur skulu aztla naudsynlegan tima til ad skrifa
lokaritgerdir i ljosi pess ad midad er vid ad tveer ECTS samsvari einnar viku vinnu.

Abyrgd nemenda

Nemandi ber sjalfur fulla abyrgd a ritgerdarskrifum og pé hann njéti leidsagnar leidbeinanda er
tlast til sjlfsteedra vinnubragda af halfu nemanda. Nemandi hefur frumkveaedi ad samskiptum vid
leidbeinanda. Nemandi upplysir lei6beinanda um framvindu verkefnis og skulu peir skipuleggja
vinnu milli vidtalstima og/eda skila verkefnis eftir pvi sem vid a.

Hlutverk leidbeinenda

Leidbeinandi gerir nemandanum grein fyrir peim krofum sem gerdar eru til lokaritgerda &
meistarastigi, veitir honum hvatningu og adhald. Leidbeinandi skal veita nemanda vidtal vegna skila
rannsoknardaetlunar, lokaskila til leidbeinanda og eftir atvikum skila einstakra kafla/verkpatta.
Leidbeinandi veitir nemandanum rad, m.a. um eftirfarandi atridi:

e gerd rannséknaraaetlunar
e afmdrkun efnis
e skilgreiningu markmida og rannséknaspurninga

e gagnadflun, drvinnslu og greiningu gagna
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e framsetningu 4 nidurstodum, fragang og ritgerdarsmidina i heild

Oll samskipti vegna lokaritgerdar, fundir, adstod, handleidsla, simtdl, télvupdstur o.s.frv. teljast til
vidtalstima. Leidbeinanda ber ad skila nemanda efnislegum athugasemdum og dbendingum innan
tveggja vikna fra skilum rannsdéknardaetlunar, milliskila og lokaskila til leidbeinanda.
Rannsdknaraatlun og milliskil

Nemendur vinna rannséknarazatlun i samradi vid leidbeinanda. Nemandi skilar rannséknaraaetlun i
kennslukerfi skdlans. Leidbeinandi skilar umsdgn um aatlunina i kennslukerfid innan tveggja vikna.
Ekki er gefin sérstok einkunn fyrir rannséknaraaetlun en hian parf ad vera sampykkt af leidbeinanda.
Nemandi sem ekki hefur skilad rannséknardzetlun fyrir auglystan skilafrest telst hafa sagt sig fra
ritgerdarsmid & énninni.

[ rannséknaraaetlun skal koma fram:
e Forsifa med vinnuheiti verkefnis, nafni nemanda og nafni namsbrautar / deildar / skdla
e lysing a verkefni og bakgrunni pess
e Rannsoknarspurning/-ar og rannséknarmarkmid
e Tilgangur verkefnis — hagnytt / fraedilegt gildi
e Fradilegur bakgrunnur og kenningar / hugtok sem vinna & med i verkefninu
e Adferdir og vinnubrogd vid vinnslu verkefnisins (s.s. adferdir vid gagnadflun)
e Timasett verkdaetlun verkefnis
e Drog ad efnisyfirliti

e Heimildaskra med lista yfir helstu heimildir sem gert er rad fyrir ad verdi notadar vid vinnslu
verkefnisins

Haskdlinn & Bifrost notast vid ritstuldarforritid Turnitin. | milliskilum til leidbeinanda i Canvas skal
haka vid reitinn ,,Eg sampykki Turnitin®
Lokaskil til leidbeinanda

Nemandi skilar lokadrogum ad ritgerd til leidbeinanda i kennslukerfi skélans eigi sidar en fjérum
vikum fyrir lokaskil til haskélaskrifstofu. Leidbeinandi skilar umségn um uppkastid innan tveggja
vikna. Nemandi hefur tveer vikur til ad bregdast vid athugasemdum fra leidbeinanda. Nemanda er
ekki heimilt ad skila ritgerd til hdskélaskrifstofu nema ad fengnu sampykki leidbeinanda.

Lokaskil til skrifstofu

Vid lokaskil til haskélaskrifstofu skal eftirfarandi gognum skilad i kennslukerfi skdlans:
e  PDF utgafu lokaritgerdar

o  Utfylltri yfirlysingu um medferd lokaverkefna
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e Eydubladi vegna ritgerdarskila par sem fram koma lykilhugtok ritgerdar og titill hennar a
ensku

e Frumleikaskyrslu Turnitin med pvi ad haka vid reitinn ,Eg sampykki Turnitin“ i
verkefnaskilum i Canvas.

e Stadfestingu a rafreenum skilum ritgerdar i Skemmuna, rafreent vardveislusafn skdlans
(sjalfvirkt svar)

Vanti eitthvad af ofangreindum gégnum fer ritgerd ekki i préfdaemingu.

Skil lokaritgerdar i Skemmu eru yfirfarin af starfsfélki haskdlaskrifstofu og stadfest adur en ritgerd
er birt eftir tskrift. Til samramis vid stefnu Haskdlans 4 Bifrost um opinn adgang ad freedaefni skulu
lokaritgerdir vera opnar i Skemmunni nema rikar dstaedur gefi tilefni til annars. Lokaritgerd getur pé
aldrei verid lokud um ékomna tid heldur er skylt ad tilgreina opnunardagsetningu ritgerdar.

Fragangur ritgerda

Ahersla skal 16gd 4 vondud vinnubrdgd i hvivetna vid allan fragang ritgerda. Gaeta skal sérstaklega
ad rddvendni vid heimildaskraningu en vid medferd heimilda skal farid ad reglum Haskdlans 4 Bifrost
sem midast vid APA stadal (7. utgdfa). Misbrestur & medferd heimilda, ritstuldur, kynning a efni
annarra likt og um eigid verk sé ad reeda og falsanir af 6llu tagi geta vardad vid brottrekstur i
samraemi vid reglur Haskélans 4 Bifrost.

Eftirfarandi gildir um uppsetningu ritgerda:

e Lokaverkefni skulu snyrtilega uppsett i tolvu & A4 sidur i par til gerdu snidmati sem haegt er
ad nalgast i handbdk nemenda & heimasidu skélans

e Nota skal vel laesilegt og skyrt letur, t.d. 12 pt. Times New Roman, 11 pt. Arial eda
sambezerilegt letur

e Mida skal vid eitt og halft linubil

e Ritgerd skal hafa bladsidutal nedst a sidu

Til leidbeiningar er hér farid yfir deemigerda efnisr6dun lokaritgerdar:
e Forsida (nota skal snidmat sem nalgast ma a vef skdlans)
e Samningur um trinad (ef vid a)
e Titilsida (s6ému upplysingar og 4 forsidu)
e Hofundarréttaryfirlysing

e Utdrattur (hér er i drstuttu mali greint fra helstu hugtokum, tilgdtum og adferdum sem beitt
er vid ritgerdarvinnuna og framkvaemd rannsdknar ef vid a. Greint er fra helstu nidurst6dum
og hvernig megi tulka pzer — 240 ord ad hamarki)
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e Utdrattur 4 ensku (240 ord ad hamarki)

e  Formali med undirskrift nemanda. bar skulu koma fram upplysingar um vaegi verkefnisins i
einingum og nafn leidbeinanda ritgerdar

e  Efnisyfirlit
e  Mynda-/tofluyfirlit (ef vid &)

e |nngangur: Gerd er grein fyrir afmorkun vidfangsefnisins, tilgangi pess og gildi og hofundur
utskyrir hvada adferdum hann beitir og rokstydur pa leid sem farin er

e Meginmal: | meginmali er efni ritgerdarinnar, hugmyndir og kenningar sem fjallad er um,
utskyrt og reett (skipt upp i kafla med videigandi haetti)

e Samantekt og nidurstodur: [ nidurlagi eru adalatridi ritgerdarefnis dregin saman og
nidurstédur skyrdar

e Heimildaskra
e Listi yfir vidtol og heimildamenn ef vid &
e Fylgiskjol ef vio a

e Baksida

Meistaravorn

Lokaritgerdir & meistarastigi skulu vardar frammi fyrir préfdémara. Meistaravarnir eru lokadar.
Vornin stendur ad hamarki i eina klukkustund og fer pannig fram ad nemandi hefur framségu um
ritgerd sina og hefur til pess allt ad 15 mindtur. Ad pvi loknu leggur préfdomari (og leidbeinandi eftir
atvikum) spurningar fyrir nemandann sem faer taekifaeri til ad svara spurningum og rokstydja
efnisatridi sem démnefnd (préfdémari og leidbeinandi) pykir 6ljés. Leidbeinandi er fundarstjori i
vorninni og gaetir pess ad nemandi og profdémari fai jofn taekifeeri til ad koma sjonarmidum sinum
a framfeaeri. Ad pvi loknu vikur nemandi af fundi & medan préfdéomari og leidbeinandi koma sér
saman um einkunn. Nemanda er sidan tilkynnt nidurstada démnefndar og er hin endanleg og ekki
keeranleg. Nemandi feaer birta skriflega umsogn démnefndar og lokaeinkunn fyrir verkefnid i
kennslukerfid eigi sidar en premur virkum dégum eftir ad vorn hefur farid fram og ber leidbeinandi
abyrgd a pvi ad paer upplysingar fari inn i kennslukerfi skélans.

A0 lokinni vorn getur domnefnd farid fram 4 ad nemandi geri breytingar a ritgerd sinni og skal
nemandi verda vid pvi. Slikar breytingar geta pé aldrei haft ahrif 4 einkunn.
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Vidauki 1 - Vidmid um mat 4 ritgerdum
Einkunnaskali fyrir lokaritgerdir vid Haskdlann a Bifrost

10 fyrir frabaera urlausn sem synir skapandi, gagnryna hugsun og innszei.
Einkunn pessi er einungis gefin fyrir Urlausn sem skarar fram Ur 66rum.

9,0-9,5 framurskarandi skilningur og faerni, framurskarandi notkun kenninga og
fraedagrunns, skyrt fraedilegt framlag og nynaemi.

8,0—8,5 mjog g0 pekking og skilningur @ kenningum og fraedilegum forsendum.
Skyr umfjollun, eftirtektarvert fraedilegt framlag.

7,0-7,5 greinargdd pekking a efninu, feerni vid ad nota og vinna med kenningar,
skyr syn a vidfangsefnid og fraedilegar forsendur pess.

55-6,5 saemileg pekking @ grundvallaratridum, nokkur pekking 4 kenningum og
freedagrunni, vidleitni til ad fjalla gagnrynid og sjalfsteett um efnid.

5,0 lagmarkspekking & grundvallaratridum, lagmarksskilningur @ kenningum
og fraedilegum forsendum svidsins.

0,0-4,5 6vidunandi verk.
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6. Reglur um réttindi og skyldur nemenda vid Haskdélann a Bifrost

1. gr
Gagnkvaem virding, kurteisi og heidarleiki skal rikja i samskiptum nemenda og starfsfdlks
haskdlans. Ollum i haskélasamfélaginu ber ad standa vord um heidur skdlans. Nemendur og
starfsfélk skulu fordast ad adhafast nokkud pad i haskdlaporpinu, ndmi sinu, kennslu eda
framkomu innan og utan skélans sem er peim til vanvirdu eda alitshnekkis eda varpad getur
ryré @ nam peirra, kennslu eda haskdlann.

2. gr.
Nemendum ber ad virda reglur um fagleg og heidarleg vinnubrogd i 6llu ndmi sinu og fara ad
reglum skélans um heimildanotkun. Ef upp kemur grunur um ritstuld skal fylgja verklagsreglum
skolans vegna ritstuldar.

3. gr.
Vid akvardanir sem varda réttindi og skyldur nemenda skal eftir pvi sem vid & geeta meginreglna
stjérnsysluréttar og gdédra stjérnsysluhatta.

4. gr.
Nemandi, sem hefur teemt keeruleidir innan skélans, getur skotid mali til afryjunarnefndar i
keerumalum haskdlanema, eftir pvi sem nanar greinir i 20. gr. laga nr. 63/2006 um haskdla.

5. gr.

Reglur pessar eru settar & grundvelli 33. gr. reglugerdar skolans. bzer 60last gildi pegar rektor
hefur stadfest peer.

21



7. Ritstuldur

Virding fyrir hugverkum annarra er undirstada vandadra og fredilegra vinnubragda.
Hofundaréttur er talinn til eignaréttar sbr. 16g nr. 73/1972, um héfundarlog. Vidurlog vid
brotum gegn honum er i samraemi vid pad og na til allra hugverka sem teljast birt. bad er
mikilveegt ad i nami vié Haskélann a Bifrost sé vandad til verka hvort sem um verkefni i
namskeidum er ad reeda eda i lokaritgerdum. Ritstuldur er ekki lidinn innan skdélans og um
medferd mala pegar slik tilfelli koma upp gilda akvaedi i reglugerd skdlans (29. gr. og 34. gr.).

*  Reglugerd Haskdlans a Bifrost 29. gr.

Nemendum ber i hvivetna ad fara ad fyrirmaelum og reglum um notkun heimilda |
ritgerdum og verkefnum. Sé pad ekki gert getur nemandi fengid einkunnina O fyrir verkefni,
ritgerd eda ndmskeid.

Brjoéti nemandi reglur um préftéku eda hafi rangt vid skal hann hljéta einkunn 0.

Brot geta valdid dminningu eda brottrekstri ur skdla, sbr. 34. gr. reglugerdar pessarar.

e Reglugerd Haskdlans & Bifrost 34. gr.
Rektor getur veitt nemanda dminningu eda vikid honum ur skéla um tiltekinn tima eda ad

fullu hafi hann gerst sekur um brot @ I6gum eda reglum hdskdlans.
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8. Reglur um storf afryjunarnefndar Haskdlans a Bifrost

1. gr.

Afryjunarnefnd i keerumalum nemenda Urskurdar i malum par sem nemendur vid Haskélann &
Bifrost telja brotid a rétti sinum vardandi:

a. framkveemd proéfa og ndmsmats, p.m.t. fyrirlogn préfa, tilhégun einkunnagijafar, skipun
profdémara og birtingu einkunna,

b. mat & ndmsframvindu, pb.m.t. rétt til endurtdkuprofs,

c. afgreidslu umsdkna um skdlavist, p.m.t. tilhégun mats @ nami a milli skéla,

d. adrar formlegar dkvardanir um efni af sambzaerilegum toga.

Afryjunarnefnd endurmetur ekki préfurlausnir, verkefnaurlausnir eda adra faglega nidurstédu
kennara, dom- nefnda eda préfdémara.

2. gr.

Afryjunarnefnd getur med Grskurdum sinum stadfest, breytt eda fellt ar gildi akvardanir i peim
malum, par sem nemendur telja a rétt sinn hallad, sbr. 1. gr.

Urskurdir nefndarinnar skulu vera skriflegir og par skal getid helstu gagna sem liggja til grundvallar
nidurstédu. Nidurstodu skal fylgja stuttur rokstudningur. Afl atkveeda reedur nidurstodu
nefndarinnar.

3. 8r.

Rektor skipar afryjunarnefnd sem i eiga saeti prir menn skipadir tiltveggja ara i senn; einn
tilnefndur af kennslu- og rannséknaradi, einn tilnefndur sameiginlega af samtéokum nemenda
vid skélann og einn skipadur an tilnefningar og er hann formadur nefndarinnar. Varamenn eru
skipadir med sama hzaetti.

4. gr.

Beidni um urskurd nefndarinnar skal vera skrifleg og i henni skal skilmerkilega greina hvert
kaeruefni er, hver sé krafa adila og rokstudningur fyrir henni. Nefndin skal fjalla um kaeruefnid
eins fljétt og verda ma, en skal pd ad jafnadi kveda upp Urskurd innan manadar frd pvi ad keeran
barst henni i hendur.

Sé mal vidamikid og fyrirsjdanlegt ad afgreidsla taki lengri tima skal nefndin tilkynna hlutadeigandi
bad og tilgreina hvenzer afgreidslu sé ad veenta. Afgreidslutimi skal pé aldrei vera lengri en tveir
manudir.

5.gr.

pegar keera hefur verid 16g6 fram skal gefa adilum mals frest til pess ad tja sig skriflega um kaeruna
og 6nnur gégn, sem nemandi kann ad hafa lagt fram. Frestur pessi skal ad jafnadi ekki vera lengri
en tvaer vikur en b6 md veita lengri frest pegar sérstaklega stendur 4. [ lok frestsins skal halda fund
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i nefndinni med malsadilum par sem 6nnur vidbdtargdgn sem malsadilar kjésa ad leggja fram eru
afhent.

begar 0Oll gogn sem adilar kjésa ad leggja fram hafa verid afhent nefndinni skal hin taka dkvordun
um hvort malsadilar fjalli um malid munnlega eda skriflega. Ad jafnadi skal framlagningu gagna lokid
a pessu timamarki. Hvort sem akvedid er ad fjalla um malid munnlega eda skriflega skal dkvedinn
stuttur frestur til pess.

6. gr.

Nefndinni er heimilt ad afla upplysinga og gagna og dska eftir umsdégnum adila og jafnframt ad
kvedja sér til fulltingis sérfroda adila vid Urskurd einstakra mala.

Nefndin skal halda malaskra og gerdabdk. Nefndin skal arlega senda rektor stutta skyrslu um
starfsemi sina 4 lidnu almanaksari.

7. 8r.

Nefndarmonnum ber ad geeta pagmeelsku um pad sem peir komast ad i starfi sinu eda i tengslum
vid pad.

8. gr.

Um malsmedferd hja nefndinni fer ad 6dru leyti samkvaemt stjérnsyslulogum.
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9. Hvatningar- og utskriftarverdlaun Haskdlans & Bifrost (Bifrastarlistinn)

. Markmid.

Haskodlinn & Bifrost hvetur nemendur til ad leggja sig fram i ndmi sinu vid skélann med pad ad
markmidi ad arangur af pvi verdi sem mestur. Einn lidur i peirri hvatningu er ad veita verdlaun vid
utskrift nemenda. Reglur um atskriftarverdlaun voru sampykktar 4 fundi framkvaemdastjérnar 21.10.

2014.

2. Bifrastarlistinn:

Hvatningarverdlaun Haskdlans & Bifrost.

Verdlaun eru veitt nemendum i grunnnami vid Gtskrift i i juni vegna vorannar og i febrdar vegna
haustannar. Verdlaun eru veitt nemendum i grunndmi sem enn eru i nami og haesta einkunn hafa
hlotid i hverri deild skélans. Verdlaunin felast i ad skoélagjold naestu annar eru felld nidur. Verdlaun
eru veitt ad pvi gefnu ad nemandi hafi verid i fullu ndmi & 6nninni svarandi til 30 ECTS eininga og ad

medaleinkunn sé ad lagmarki 8,0 reiknud an urbodtaproéfa.

3. Utskriftarverdlaun.

Verdlaun i meistarandmi. Veitt eru verdlaun til peirra nemenda sem hlotid hafa haesta einkunn i

hverri deild i meistaranami.

Verdlaun i grunnndmi. Verdlaun eru veitt til pess Utskriftarnemanda i grunnami sem hefur bestan
samanlagdan arangur i hverri deild skélans. Verdlaunin felast i gjafabréfi sem tekur til 20 eininga i

meistaranami vid Haskdlann & Bifrost. Gjafabréfid gildir i tvo ar.

Verdlaun i Hdskdlagdtt. Veitt eru verdlaun til pess nemanda i Haskdlagatt sem haestu einkunn hefur
hlotid og felast i ad skdlagjold fyrstu annar i grunnnami vid Haskdlann a Bifrost eru felld nidur, enda

hefjist namid innan tveggja ara.
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